DECRETO n° 2340-R, de 26.08.2009
Institui o Sistema Integrado de Gestao Administrativa — SIGA.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso da atribuicdo que lhe
confere o inciso V, “a” do art. 91 da Constituicdo Estadual,

CONSIDERANDO a necessidade de aumentar a eficiéncia dos processos
administrativos;

CONSIDERANDO a importancia de a Administragdo Publica dispor de um sistema de
controle de utilizagdo dos recursos publicos;

CONSIDERANDO que a transparéncia dos processos administrativos é dever da
Administragdo Publica e fundamental para o controle social;

CONSIDERANDO a necessidade de austeridade na gestao dos recursos publicos;

CONSIDERANDO a implantagdo do Programa Mais com Menos, que visa aumentar o
controle e a eficiéncia do gasto publico,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o Sistema Integrado de Gestdo Administrativa — SIGA, no
ambito da Administragao Publica Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado.

Art. 2° O Sistema Integrado de Gestdao Administrativa — SIGA é um sistema de
informacdes que possibilita a gestéo centralizada das atividades administrativas de todos os
Orgaos da Administragcéo Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado.

Art. 3° O SIGA possui todos os médulos, a seguir descritos, integrados:
|. Cadastro de Fornecedores;
Il. Catalogo de Materiais e Servigos;

Ill.Compras e Licitagdes, que compreende Banco de Pregos, Compra Direta, Pregdes
Presencial e Eletrénico, Concorréncia, Tomada de Preco, Convite e Registro de Precos;

IV. Contratos, Acordos e Convénios;

V. Patriménio e Almoxarifado.
§ 1° Cada maddulo sera detalhado por meio de regulamento proprio.

§ 2° Os processos de aquisigdo tramitardo, em todas as suas fases, por meio
eletrbnico, nao sendo dispensada a montagem do processo fisico pelo Orgéo solicitante.

§ 3° O processo fisico mencionado no § 2° sera regulamentado por portaria emitida
pela Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos.

Art. 4° Os Orgaos da Administragéo Publica Estadual Direta e Indireta deverao utilizar
o SIGA para fins de aquisicdes governamentais, bem como para gestdo dos contratos e
convénios e gestao patrimonial de suas administragoes.

§ 1° A obrigatoriedade prevista no caput sera exigida gradualmente, Orgao a Orgéo,
por meio de Portaria emitida pela Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos —
SEGER, observada a capacidade do sistema e o treinamento dos servidores que o utilizar&o.

§ 2° E facultado as Sociedades de Economia Mista e Empresas Publicas a utilizagéo
do referido Sistema, mediante pedido formal dirigido a SEGER, e apds aprovagdo do
Secretario da Pasta.

Art. 5° Cada Org&o devera indicar ao Secretario da SEGER um servidor, escolhido
pelo ordenador de despesas do Orgdo e aprovado pelo Comité de Implantagdo do SIGA,
preferencialmente, dentre os efetivos atuantes no Grupo Administrativo ou setor similar. O
servidor ficara responséavel pela gestéo do SIGA no respectivo Orgéo, sendo formalizada a sua
designacgao por meio de Portaria da SEGER.

] § 1° Para fins da gestdo prevista no caput em razdo da complexidade estrutural do
Orgdo, podera ser designado uma Comissdo de Gestdo, formada por trés servidores,
respeitado o procedimento constante do caput.



§ 2° Pelo menos um dos servidores designados para compor a Comissao de Gestao
devera ser servidor efetivo atuante no Grupo Administrativo ou setor similar.

§ 3° O servidor ou a comissédo designados serdo responsaveis por administrar e
centralizar as demandas e dificuldades dos varios setores do Orgdo com relagéo ao Sistema,
bem como gerenciar senhas de acesso, dando cumprimento ao Projeto de Implantagdo ao
Sistema do respectivo Orgéo.

Art. 6° Os servidores ou as comissdes designados serdo efet ivamente capacitados
pela SEGER para a uti lizagdo das funcionalidades do SIGA.

§ 1° As capacitagbes serdo realizadas na Regido da Grande Vitéria, em locais e
horarios a serem definidos pela SEGER.

§ 2° A SEGER, se necessario, realizara capacitagcdo nos centros regionais do Estado,
como forma de difundir a operacionalizagdo do SIGA.

Art. 7° O servidor que exercer fungdes relacionadas com o SIGA devera guardar sigilo
sobre dados e informagbes obtidas em decorréncia do exercicio de suas atribuicdes e dos
pertinentes aos assuntos sob a sua fiscalizagao, sob pena de responsabilidade administrativa,
civil e penal.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicago.
Vitéria, 26 de agosto de 2009

PAULO CESAR HARTUNG GOMES
Governador do Estado D.O.E. de
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